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Версия 1.1
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__________________________________
                                  (Должность)

______________   ___________________
        (Подпись)                                 (Ф.И.О.) 
«____»  ____________________ 	20___г.

Перечень изменений
	№
	Версия
	Статус
	Дата изменения статуса
	Изменения

	1. 
	[bookmark: Статусы_процесса_5721b6f8]1.1
	В работе
	06.04.2010
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Термины и сокращения
	{Граница}
	–
	внешний поставщик или потребитель стрелки. Находится за рамками моделируемой системы. Название не детализируется в случаях однозначного понимания читателями диаграммы или в случаях неоднозначности.

	{Туннель}
	–
	поставщик или потребитель стрелки. Название не детализируется в случаях однозначного понимания читателями диаграммы.

	Бизнес-процесс

	–
	последовательность действий (подпроцессов), направленная на получение заданного результата, ценного для организации (далее Процесс).

	Владелец процесса
	–
	должностное лицо, несущее ответственность за получение результата процесса и обладающее полномочиями для распоряжения ресурсами, необходимыми для выполнения процесса.

	Входы бизнес-процесса
	–
	ресурсы (материальные, информационные), необходимые для выполнения и получения результата процесса, которые потребляются или преобразовываются при выполнении процесса.

	Выходы бизнес-процесса
	–
	объекты (материальные или информационные), являющиеся результатом  выполнения бизнес-процесса, потребляемые другими бизнес-процессами или внешними по отношению к организации клиентами.

	Исполнитель процесса
	–
	подразделение или должность сотрудника, выполняющего процесс.

	Организационная структура управления
	–
	совокупность специализированных функциональных подразделений, взаимосвязанных в процессе обоснования, выработки, принятия и реализации управленческих решений (далее Организационная структура).

	Подпроцесс
	–
	бизнес-процесс, являющийся составной частью вышестоящего процесса.

	Процесс
	–
	бизнес-процесс нижнего уровня, содержащий последовательность конечных (не требующих дополнительной детализации) операций (функций).



[bookmark: _Toc180896328][bookmark: _Toc179018189][bookmark: _Toc1660318]Общие положения
[bookmark: Секция_ВышележащийНеОПУ_16f90a00]Настоящий документ является регламентом выполнения процесса «A6.3 Заключение договора на поставку», входящего в процесс «A6 Закупки и снабжение», и разработан в целях:
Формирования единых правил  и требований к процессу.
Установления ответственности за результат процесса.
Унификации и стандартизации документооборота.
[bookmark: _Toc200457338][bookmark: _Toc200367518][bookmark: С_Содержание_деятельности_932e8624][bookmark: _Toc1660319]Содержание деятельности
Содержанием деятельности по процессу «A6.3 Заключение договора на поставку» является составление, согласование и подписание договора с контрагентом на выгодных для ООО "ИнТехПроект" условиях.
[bookmark: _Toc180896329][bookmark: _Toc179018190][bookmark: _Toc338687744][bookmark: Секция_Владельцы_03370236][bookmark: _Toc160256872][bookmark: _Toc180896330][bookmark: _Toc179018191][bookmark: _Toc1660320]Владелец процесса
Владельцем процесса является:
· [bookmark: Секция_Подразделение_4622f842_1]Начальник отдела снабжения (Отдел снабжения)  
[bookmark: _Toc338687745][bookmark: _Toc1660321]Исполнители процесса
[bookmark: Секция_Исполнители_78fbf752]Исполнителями процесса являются:
· [bookmark: Секция_Подразделение_984086dd_1]Менеджер по снабжению (Отдел снабжения) 
[bookmark: _Toc338687746][bookmark: Секция_f5fe0b45][bookmark: С_Предмет_деятельности_6fb2be0a][bookmark: С_Полный_список_субъектов__2dd1786b][bookmark: Секция_Начало_ОднаСтарто_99e3a084][bookmark: Начало_ОднаСтартоваяФунк_f7fe6896] 
[bookmark: С_Активизирующие_события_feaa2efa_1][bookmark: _Toc1660322]Начало выполнения процесса
Началом выполнения процесса являются следующие события:
Поставщик найден 
[bookmark: _Toc180896335][bookmark: _Toc179018195][bookmark: _Toc180896331][bookmark: РодительНеEPC_865050ee][bookmark: _Toc1660323]Результат процесса
Результатом процесса является заключенный договор.
[bookmark: _Toc179018197][bookmark: _Toc180896337][bookmark: С_Входы_b8beb664][bookmark: ВхВыхРодительSADT_1915aff1][bookmark: _Toc1660324]Входы процесса
	№
	Вход
	Объекты
	Поступает от

	
	
	
	Исполнитель
	Процесс/Внешняя среда

	[bookmark: Входы_b8beb664]1.
	Выбранный поставщик
	
	Отдел снабжения
	A6.2 Поиск и выбор поставщика


[bookmark: _Toc179018198][bookmark: _Toc180896338][bookmark: С_Выходы_438731ce][bookmark: _Toc1660325]Выходы процесса
	№
	Выход
	Объекты
	Передается

	
	
	
	Получатель
	Процесс/Внешняя среда

	1.
	Договор на поставку
	Договор
	Поставщик
	A6.4.1 Формирование счета на оплату инструмента

	
	
	
	Бухгалтерия
	A7.4 Формирование платежного бюджета

	[bookmark: Выходы_438731ce]
	
	
	Бухгалтерия
	A7.5 Осуществление платежей



[bookmark: _Toc180896336][bookmark: _Toc179018196][bookmark: С_Документация_процесса_8c112c54][bookmark: _Toc179018199][bookmark: _Toc180896339][bookmark: _Toc1660326]Документация процесса
Выполнение процесса «A6.3 Заключение договора на поставку» регулируется следующей плановой или нормативно-методической документацией:
	Методика заключения договоров

	[bookmark: Документация_процесса_8c112c54]План закупок


[bookmark: _Toc180896341][bookmark: _Toc179018201][bookmark: Диаграмма_ae0bb96a][bookmark: _Toc1660327]Диаграмма процесса
	[bookmark: Рисунок_71eaf988][image: title]
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[bookmark: _Toc340699936][bookmark: _Toc180896342][bookmark: ОписаниеДействий_c6287242][bookmark: _Toc1660328]Описание функций процесса
A6.3.1 Формирование договора на поставку
Исполнители функции
· Поставщик 
[bookmark: Секция_Подразделение_5b834d5a_1][bookmark: С_Предмет_деятельности_acadc508_1][bookmark: Полный_список_субъектов__2e5eb47d_1][bookmark: Секция_Подразделение_9ada4960_1][bookmark: С_Предмет_деятельности_b541c0cc_1][bookmark: Полный_список_субъектов__3e6b7e75_1][bookmark: С_Активизирующие_события_0ba5ff54_1]Начало выполнения:	
Поставщик найден
[bookmark: С_Требования_к_срокам_5997bc91_1]Требования к срокам: Не регламентируются.
[bookmark: С_Выходы_6c33189c_1]Исполнители передают
	№
	Объекты
	Кому

	[bookmark: Выходы_6c33189c_1]1.
	Договор
	Менеджер по снабжению
Поставщик
Юрист


[bookmark: С_Порождаемые_события_87769e28_1]Результаты выполнения: 	
Договор на поставку сформирован
A6.3.2 Согласование договора на поставку
Исполнители функции
· [bookmark: Секция_Подразделение_9d0dbd0a_2_1]Менеджер по снабжению (Отдел снабжения) 
· Поставщик 
· Юрист 
[bookmark: Секция_Подразделение_5b834d5a_2][bookmark: С_Предмет_деятельности_acadc508_2][bookmark: Полный_список_субъектов__2e5eb47d_2][bookmark: Секция_Подразделение_9ada4960_2][bookmark: С_Предмет_деятельности_b541c0cc_2][bookmark: Полный_список_субъектов__3e6b7e75_2][bookmark: С_Активизирующие_события_0ba5ff54_2]Начало выполнения:	
Договор на поставку сформирован
[bookmark: С_Требования_к_срокам_5997bc91_2]Требования к срокам: Не более 5 рабочих дней.
[bookmark: С_Входы_ac15c587_2]Исполнители получают
	№
	Объекты
	От

	[bookmark: Входы_ac15c587_2]1.
	Договор
	Поставщик


[bookmark: С_Выходы_6c33189c_2]Исполнители передают
	№
	Объекты
	Кому

	[bookmark: Выходы_6c33189c_2]1.
	Договор
	Юрист


[bookmark: С_Порождаемые_события_87769e28_2]Результаты выполнения: 	
Договор согласован
A6.3.3 (ТП1) Юридическое оформление договора
[bookmark: С_Ссылка_на_процесс_d91f7509_3]Функция «A6.3.3 (ТП1) Юридическое оформление договора» является типовым процессом, его подробное описание приведено в регламенте процесса «ТП1 Юридическое оформление договора».
Исполнители функции
· Юрист 
[bookmark: Секция_Участники_3ac07afa_3]Субъекты, принимающие участие в выполнении функции
Участниками процесса являются:
· способствует при выполнении:
· [bookmark: Секция_Подразделение_5b834d5a_3_1_1]Менеджер по снабжению (Отдел снабжения)   
[bookmark: Секция_ИсполнителиТип_cc9765bb_3]Исполнители типового процесса
· Юрист  
[bookmark: Секция_Подразделение_9ada4960_3][bookmark: С_Предмет_деятельности_b541c0cc_3][bookmark: Полный_список_субъектов__3e6b7e75_3][bookmark: С_Активизирующие_события_0ba5ff54_3]Начало выполнения:	
Договор согласован
[bookmark: С_Входы_ac15c587_3]Исполнители получают
	№
	Объекты
	От

	[bookmark: Входы_ac15c587_3]1.
	Договор
	Менеджер по снабжению
Поставщик
Юрист


[bookmark: С_Порождаемые_события_87769e28_3]Результаты выполнения: 	
Договор заключен

[bookmark: Отклонения_процесса_или__7acc5320][bookmark: _Toc200457353][bookmark: _Toc179018200][bookmark: _Toc180896340]

[bookmark: _Toc340699940][bookmark: _Toc338687761][bookmark: _Toc340699941][bookmark: _Toc200367532]
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